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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Julio de 2022

Sefior (a)

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3288713
Coordinador de Metalmecanica
Metalmecanica

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2022

Referencia: No 3288713 del afio 2022

JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.291.823 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecanica, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: g). un pago correspondiente al mes de Julio de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 08114305571 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formacion en Gestion de la
Produccion Industrial de acuerdo con la planeacion de la coordinacién Metalmecanica del
Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Prestar a cabalidad los servicios | 1- Desarrollar formaciéon | 1- Firma de
personales descrito en el Objeto | con el grupo TGPI-19, asistencia a la
del Contrato de acuerdo al de lunes a viernes de 6 a | formacion y
Calendario Académico, 9 de la noche y los evidencias en la
Programacion y periodo sabados en la tarde. plataforma
contratado. 2- Asistir de lunes a territoriun.
viernes en el horario de | 2- Asistencia
2 a 6 de latarde, al diaria.
centro colombo aleman,
para apoyar los
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procesos de la
coordinacién de
metalmecanica.

Atender los requerimientos que le
haga el Supervisor del Contrato.

1- Revisar las cuentas
de cobro del mes de julio
de 2022 de los
contratistas de
metalmecénica.

2- Reunion con el
coordinador para tratar
proceso de depuracién
de fichas.

3- Reunién con
instructores del
programa TMMI para
resolver el estado de las
fichas 55 a la 69.

4- Migrar aprendices de
TMMI a caaprendizaje.
5- Apoyar el proceso de
autoevaluacion, visita de
pares 6, 7y 8 de julio.

1- Cuentas
revisadas y
aprobadas en el
secop 2.

2- Asistencia a
Reunioén.

3- Reunion
desarrollada

4- Aprendices
migrados.

5- Atender
cualquier
requerimiento del
proceso.

Prestar con calidad los servicios
profesionales impartiendo
formacion titulada y
complementaria, de manera
presencial y/o virtual, para, |
Trimestre Académico de 2022 de
acuerdo al calendario académico,
programacién académica y
periodos contratados.

1- Utilizar la plataforma
territoiun, la biblioteca y
cloud labs como
herramientas de apoyo a
la formacion.

1- Evidencias
cargadas en la
plataforma,
anuncios,
actividades,
archivos, videos,
etc.

En cumplimiento de lo dispuesto
en el paragrafo 1° del articulo 23
de laley 1150 de 2007 y del
articulo 6 de la ley 1562 de 2012,
el (la) CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al dia
en el pago mensual de los
aportes al sistema de seguridad
social integral (salud, pensiony
riesgos laborales) y para la
realizacion de cada pago
derivado del mismo; estos pagos
se acreditan unicamente por el
sistema PILA o de Planilla
Asistida o el que determine el
Ministerio de Trabajo. Cuando
corresponda, el (la) contratista
también debe acreditar el pago

1- Pago de la planilla.

1- Planilla
9436415345
pagada.
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oportuno de los aportes al SENA,
ICBF y cajas de Compensacion
Familiar.

5 Seleccionar estrategias de 1-Implementar 1-Guias de
ensefanza -aprendizaje herramientas didacticas | aprendizaje
evaluacién segun el programa de | activas que permitan que | asignadas, virtual
Formacion Profesional y el el aprendiz se apropie pro, actividades,
enfoque metodoldgico adoptado. | del conocimiento y logre | videos, talleresy

alcanzar los resultados foros, plataforma
de aprendizaje, ejemplo | territoriun, zoom,
virtual pro, talleres y skype, meet,
actividades en clase. watsapp,
cloudlabs. todas
las herramientas
virtuales
disponibles.

6 Programar las actividades de 1- Montaje de todo el 1- Material
ensefianza- aprendizaje - material de trabajo enla | montado en la
evaluacion de conformidad con plataforma por trimestres | plataforma.
los médulos de formacién y el y evaluar periédicamente | 2- Evaluacién del
calendario institucional y el los resultados de segundo trimestre
Manual de Procedimientos para | aprendizaje asignados del 2022 de los
la ejecucion de acciones de por grupo. resultados
Formacion Profesional. asignados y

portafolio del
instructor.

7 Reportar en el sistema Sofia plus | 1- Reportar las 1- Inasistencias
en un plazo de 3 dias, todas inasistencias TGPI - 19 registradas en la
actividades de acuerdo con los nuevo oferta cerrada. plataforma.
procesos de su responsabilidad.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9436415345 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberé quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

JOAQU[N ENRIQUE CABEZA POLO
Contratista
C.C. No. 72.291.823

Recibi a satisfaccion:

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
Supervisor(a) Contrato 3288713 de 2022
Coordinador de Metalmecanica
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Evidencias de trabajo julio 2022

Cambio de fecha final lectiva. - j= X Inicio x| + W = x
&« c & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGwgrGwRrBjHbmPWGJCRhzDfp
B YouTube M Gmail
= M Gmail Q,  Buscar en el correo = ® Activo ¥ @ ﬁ}
(99: ] & B O O =2 “ B D i 3des0s6 £ > Es~
> ¢/ Redactar o @ ; s
Mail
» Cambio de fecha final lectiva. (Bfema: D reciides « a8 @
(] &) Recibidos 2.267
Chat
¥ Destacados Jose Martinez Castellar un, 1jul, 14:40 (hace 2dias) Yy €}
290 @® Pospuestos para Marly, Rober ana, mi, cesarl0251ulio@gmail.com +
Spaces D Importantes Buenas tardes.
Se solicita el cambio de fecha final de etapa lectiva en Caprendizaje a la ficha 237926 del programa Tecnélogo en DISENO DE ELEMENTOS
) B> Enviados MECANICOS PARA SU FABRICACION CON MAQUINAS HERRAMIENTAS CNC {DECNC-32 - Nicolas Salas) ya que este grupo presento una
(2 [ Borradores 65 homologacién de dos trimestres por ser de cadena de formacién.
~ @ Categorias
Fecha final de etapa lectiva en Caprendizaje : Julio 2 de 2022.
2, Social 101
(D Notificaciones 46 Saludos.
2 Fores 740
©  Promociones 281 Jose Eugenio Martinez Castellar
, SENA A
v Mas Reg e -
A Calle 30 No. 3E - 164, Barrranquilla, 2
Phx: 3510799 1P 52258
Etiquetas + Josmacal@hotmail com;
SERVICIO NACIONAL www.Sena.edu.co
DE APRENDIZAJE (V@) (B (@) <

Evidencia de homologacién de grupo Decnc -32

M Reunién — ravisién depuracidn ¢ X Inicio x| +

<« C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLwhCGXWNgfCzdbwltKqjbJQxKPbZkg
B YouTube M Gmail

= q = . e ® -
= M Gmail Q,  Buscar en el correo = ® Activo ¥ @ ﬁ} e P *; o
& ¢« B OO B8 0 & B D s0e603% < > Es~
> ¢/ Redactar
Mail
» Reunion - revisién depuracion de fichas TMMI 55 a TMMI 69 (&d&imne Recibidos x R -
(] &) Recibidos 2.267
Chat
¥ Destacados o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabezad@misena edu.cos @ vie, 8jul 10:29 (hace 5dias) Yy €}
290 ® Pospuestos para RAFA, jivillalo, Ricardo, Endir, Marvin, RAUL, merenal9, yorlon93, Zaira, MARIA, rmontealegres, Andrea, bee: Rober e, boe: Jose, bee: TANIA
Spaces Cordial saludo estimados instructores, para el dia lunes 11 de julio a las 9:00 de la mafiana se convoca reunion en la sala de comité, con el fin de revisar las
D Importantes fichas de TMMI 55 a TMMI 69 y resolver la situacion de los aprendices pendientes por evaluar, a continuacién, se adjunta un consolidado en Excel de
) reporte de juicios evaluativos de las fichas, donde usted puede filtrar los aprendices por evaluar y encontrar que instructor debe evaluar al aprendiz, para
x E> Enviados esta reunién se convoca a los instructores que impartieron formacién a estas fichas.
Meet [ Borradores 5 Muchas gracias.
~ @ Categorias
2, social 101 Ing. Joaquin Enrique Cabeza Polo
n: Contratista
(D Notificaciones 46
2 Fores 740
©  Promociones 281 jecabezad@misena edu.co
v Mas
Etiquetas +

'C Lluvia suave

Reunidén depuracion de fichas TMMI



M Carpeta compartida contigo: “Th X Inicio x| + v = X
<« @ & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGnNsggVZVKVGXzbFWgQzGsnl 2+ 0@ :

B YouTube M Gmai

= ™M Gmail Q, Buscar en el correo = ® Activo ® @ & *:_-.-.,., o
& & Redactar ¢ 3o @T§ B O & B0 odec036 < > Es-
Mail
. Carpeta compartida contigo: "TMMI fichas de la 56 - 73" D Recibidos = 8 O
] & Recibidos 2.267
ot D0 Destacados @ YORDY DE JESUS LONDONO... (via Google Drive) <drive-shares-cm-noreply@gongie.com> 4 vie sjul 945 (hace 5dias) Y &}
= @® Pospuestos @ poamiv
Races D  Importantes
(m] B> Enviados
- —— YORDY DE JESUS LONDONO PRADO ha
~® Categorias compartido una carpeta
2, Social 101
@ Notificaciones 346 & YORDY DE JESUS LONDONO PRADO (ydlondono76@misena edu co) te ha
2y Foros 740 " invitado a colaborar en la siguiente carpeta compartida
©>  Promociones 281
v Mas B TMMI fichas de la 56 - 73 ¥
Etiquetas +

Lluvia suave

M Solicitud de Migracion - jecabez: X Inicio. x| + v - X
& C @& mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLwgZXsRlxsFhvHhHNVSSZCFmDrCezl. = % #» 0O o H
0 YouTube Gmail

= . — ¥ =

= M Gmail Q, Buscar en el correo = ®actvo~r (@ @ e B o

Q 2 Redactar < & O O B @0 & B D i Bdes0ze £ > Es~

Mail

» Solicitud de Migracion (Ea&ms Recibidos Y & &
= O Recibidos 2.267
Chat
% Destacados o JOAQUIN ENRIQUE CABEZA POLO <jecabezal@misena.cdu.cox © jue, Tjul, 1037 (hace e diss) Yy &}
298 @® Pospuestos para Mebolivara, bee: Jose, bee: Jose »
Spaces D Importantes Buenos dias.
Envio informacién de aprendices que se encuentran en estado disponible en SGVA y en amarillo los que necesitan ser registrados en SGVA, de
a > EuiEs Ia ficha TMMI -70.
(s [} Borradores 65 Muchas gracias.
~ @ Categorias

&, Ssocial 101 -

@ Notificaci o Ing. Joaquin Enrique Cabeza Polo
otificaciones 346

B Foros 740

T Promociones 281
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Reunidn pares autoevaluacion

Canceled: Dia 2 - Verificacién 1 X Inicio x| +

&« c & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGnMKTKktCZvsrXDqCFPZrPsq
B YouTube M Gmail

= M Gmail Q, Buscar en el correo = ® Activo ¥ ? ©
[59:] €« G D i udes0ss € D -
b ¢/ Redactar & © o) B 0 « ® 6 Es
Mail
= 5 i . Canceled: Dia 2 - Verificacion C.I. Recorrido, Modelo de Bienestar y programa de 8
ecibidos K .
. Egresados - Barranquilla (Exere Recibidos x
ehat ¥y Destacados
2 @® Pospuestos 0 Viviana del Carmen Pertuz Martinez @ jue, 7jul 7:30 (hace 6 dias) ¥ €}
Spaces D Importantes parami =
o > e @M Canceled: Dia 2 - Verificacion C.I. R...
s [ Borradores &5 7 De Google C a
~ @ Categorias jue pr Este evento se ha cancelado.

2,  social 101

(D Notificaciones 346 Buenas tardes Estimados.

By Foros v Se les comparte la sala para la verificacién de la condicién del Modelo de Bienestar, programa de Egresados y Recorrido - Barranquilla.

Pi i 281
©>  Promociones Salidon
v Mas
Etiquetas +

M RV: Alistamients recorrido visits X Inicio x| +

&« c & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGnMhVZgTZGSxVXsHhVFZnLzg

B YouTube M Gmai

= q = . a3s * -
= M Gmail Q, Buscar en el correo 1'{ @® Activeo v @ @ 4 i 8 *:_
2 4 redactar ¢ B O T B 0 & @D waeb0% ¢ > Es<
Mail
- RV: Alistamiento recorrido visita de pares sedes Barranquilla (Esems Recibidos x 8 2
] & Recibidos 2.267
Chat
vr  Destacados o Jose Eugenio Martinez Castellar @ mié 6jul 8:48 hace Tdias)  Y¢ € §
(@© Pospuestos parami =
D Importantes . . . -
3 [ ju | RV: Alistamiento recorrido visita de ... Agenda
(m] B> Enviados 6 Miralo en Geogle Calendar é6deju
(552 [ Borradores 65 mié C mié 6 de jul de 2022 9:30am — 10:30am (CCT) o os anteriore
~® Categorias ticipantes Carlos Alberto Vargas Cepeda, Dorys del Toro Ruiz, Dewins J 9:30am RV: Alistamiento recorrido vi
s Vargas, Eduardo Del Real Jaraba... sita de ...
2, Social 101 )
(O Notificaciones 345
B Foros 740
©>  Promociones 281
v S De: Carlos Alberto Cuello Gutierrez <ccuellog@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 6 de julic de 2022 8:45
Etiquetas +

Para: Rosa Lorena Camargo Pardo <rlcamargo@sena.edu.co>; Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>; Maria Cecilia Suarez

Benavides <Mcsuarezb@sena.edu.co>; Dorys del Toro Ruiz <Dedeltoror@sena.edu.co>; Enrique Jose Vega Perez <gjvegap@

€alann Badilln <crenlana @ o

sena.edu.co>; Steven Rafael

s Farlae Ahnrba Varmme Fanndn < rsimrmacn @eann adi rams Mnilal Ball Enrrar Simmsn <o




Verificacién C. Recorride. X Inicio x| + v = X
<« @ & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGnl Zgg TWkRDFXRxfWKGLGg 2+ 0@ :

B YouTube M Gmai

™M Gmail Q, Buscar en el correo = @ Activo ¥ ® & @ X R o

D & “ D Vdes0le £ D -
] #/ Redactar ® O O 2 0 @ E2 Es
Mail
O 5w 22er Dia 2 - Verificacion C.I. Recorrido, Modelo de Bienestar y programa de Egresados - 8 O
'ecibidos . .
Barranquilla (Exere Recibidos x
et ¥y Destacados
S © Pospuestos Viviana del Carmen Pertuz Martinez @& mar, 5jul, 21:08 (hace Bdias)  Y¥ € :
S D mportantes para Carmen, Ricardo, Gladys, Sirlis, Eduardo, Stephany, Dewins, Miguel, Alexandra, Farides, Marelvis, Carlos, Meidys, Pilar, Fernando, Marelys, Enrique +
g = B [ ju ] Dia 2 - Verificacion C.1. Recorrido, ...
s [ Borradores 65 7 De Google Calenda
~ @ Categorias jue pr Este evento se ha cancelado.
2, Social 101
(@ Notificaciones 346 Buenas tardes Estimados
By Foros g0 Se les comparte la sala para la verificacion de la condicion del Modelo de Bienestar, programa de Egresados y Recorrido - Barranquilla
©>  Promociones 281
Saludos.
v Mas
Etiquetas +

M PASC SOLICITUD DE TRASLADC X Inicio x | +

¢« C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGnLXkkbVpDLANGxdhjXjcFMT
B YouTube M Gmai

= . = s ¥ -
= M Gmail Q  Buscar en el correo E ®actvo~ D @ m  § ke o
h@ # Redactar < ® o u B2 0 & B D 27des.036 £ > Es~
Mail
- PASO SOLICITUD DE TRASLADO APROVADA- TMMI Recibidos x 8 &
] O Recibidos 2267
Chat
N pgibesscados @ SUSANA ALEJANDRA GUERRA SILVA <saguerracatis misena ecdu.co- © mar5jul, 70 thace Befias) By &}
@® Pospuestos @ porami v
e D mportantes Cordial saludo profe, envio lo solicitado por usted
5
@) B> Enviados i mlga TR ] aoumsarnse || 2 e
Meet [ Borradores 65 : I — . T
~ @ Categorias = = v— R
2, social 101
() Notificaciones 6
o Cordialmente,
=] Foros 740
T Promociones 281
v Mas
Declinacion de Responsabilidades: Los servicies de MISENA son soportados tacnolégicamente por @ Goegle y ofrecidos por el Servicio Nacional de
Etiquetas +

Aprendizaje — SENA de manera gratuita a los aprendices e instructores de programas de formacion titulada, las opiniones que contenga este mensaje son
exclusivas de su autor y no representan la opinién del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor deberd verificar posibles virus

infarmaticrne e tanna al rarran o coaloiar anavn razén nar la ceal ol RFMA ne ae recnnneshla da Ine dafine rancadne nar rualaniar vinie tranemitidn an acta <
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M RV: Remisidn Evaluaciones de SE % Inicio x| + v = X
<« @ & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGpGnFpFdFhfLmnwQmFkCGwtlzr 2+ 0@ :

B YouTube M Gmai

= q = . e * -
= M Gmail Q, Buscar en el correo Ers @ Activo ¥ @ @ @ L *_‘_ o
(59 ] & “ o i 33des036 € > -
= # Redactar B O m B ©®@ @ = Es
Mail
= 5 oo 22er RV: Remision Evaluaciones de SEP y Bitacoras aprendices TECNOLOGO EN GESTION & @&
'ecibidos .
ot DE LA PRODUCCION INDUSTRIAL y TECNOLOGO EN ASEGURAMIENTO
Y Destacados
METROLOGICO INDUSTRIAL (Es=iia Recibidos x
P13 (@© Pospuestos
Spaces D Importantes Jose Eugenio Martinez Castellar @ vie, 1jul, 1613 (hace 12dias) ¥y &
parami -
] B> Enviados
Saludos.
s [@ Borradores 65
~® Categorias De: ORLANDO ENRIQUE LOPEZ BALLESTEROS <ozlopez0@misena.adu.co>
Enviado: viernes, 1 de julio de 2022 13:25
&, Social 101 ) -
Para: Jose Eugenio Martinez Castellar <jgemartinezc@sena.edu.co>
(@ Notificaciones 346 Asunto: Remisidn Evaluaciones de SEP y Bitdcoras aprendices TECNOLOGO EN GESTION DE LA PRODUCCION INDUSTRIAL y TECNOLOGO EN
o R o ASEGURAMIENTO METROLOGICO INDUSTRIAL
oros 74
©  Promociones 281 Buenas Tardes Sr José Martinez
v Mas Acorde a lo solicitade remito lo del asunto para los fines pertinentes.
. Tres evaluaciones y biticoras de los aprendices de los programas requeridos
Etiquetas +

Cualquier inquietud al respecto me la hace saber.
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» Carpeta compartida contigo: "SEP: Evaluaciones escaneadas (Evidencias y 8 g
[} O Recibidos 2267 . N
g Bitacoras)" D Fesibidos x
et Yr Destacados
22 ®© Pospuestos @ SEGUIMIENTO EGUIMIENTOEPM (via Google Drive) <drive-shares-dm-nereply Sgoogle com> 4 vie,jul, 9:29 (hace 12 % & i
Spaces ) impoctantes @ ooemiv
)] B>  Enviados
g [ Borradores 65 .
-® Categorias SEGUIMIENTO EGUIMIENTOEPM ha compartido
&, social 101 una Garpeta
() Notificaciones 6
2y Foros 740 ‘.\ k‘ SEGUIMIENTO EGUIMIENTOEPM (seguimientoepm@misena.edu.co) te ha
©  Promociones 281 © 7 invitado a ver |a siguiente carpeta compartida:
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I SEP: Evaluaciones escaneadas (Evidencias y {r
Etiquetas o Bitacoras)




